
 



2. Особенности приема по программам начального общего образования 
2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или первоочередной 

прием,  право преимущественного приема,  проживающих на закрепленной территории, начинается 

не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. 

2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной территории, 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для приема, но не позднее 

5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием всех детей, указанных в пункте 2.1. 

настоящих Правил, прием в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, может 

быть начат ранее 6 июля текущего года. 

2.3. До начала приема в первый класс на информационном стенде  и на официальном сайте ОУ в сети 

Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных (функций)[1]» (далее ЕПГУ)  размещается: 

 распорядительный акт органа местного самоуправления о закрепленной  за ОУ территории; 

 информация о количестве мест в первых классах ОУ не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта о закрепленной за ОУ территории; 

 информация  о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года; 

 образец  заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам и образец 

его заполнения. 

2.4. Зачисление в образовательную организацию оформляется приказом директора в течение 3 

рабочих дней после  завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

Распределение детей по классам ведется в алфавитном порядке. 

2.5. Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 

государственное управление в сфере образования, вправе предусмотреть 

возможность проактивного направления гражданам информации о возможности получения услуги по 

подаче заявления о приеме на обучение в личном кабинете ЕПГУ на основании данных, содержащихся 

в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, 

созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации. 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 
3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется без 

вступительных испытаний. 

3.2. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по 

причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий. Иностранные 

граждане принимаются на обучение по основным общеобразовательным программам при условии 

предъявления документа, подтверждающего законность их нахождения на территории Российской 

Федерации, а при приеме на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования также при условии успешного прохождения на бесплатной 

основе в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на 

знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных 

программ. Порядок проведения такого тестирования устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования. За исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статей 68 Федерального закона. 

 В случае отсутствия мест в образовательной организации, родители (законные представители) 

ребенка для решения вопроса об его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются в Управление народного образования Администрации Кетовского муниципального 

округа. 

3.3. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс принимаются дети, 

которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По 

заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель ОУ вправе разрешить прием детей 

в ОУ на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем 

или более позднем возрасте. 

3.4. В первоочередном порядке предоставляются места: 

   - детям военнослужащих ("О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 N 76-ФЗ) 
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   -  детям сотрудника полиции; 

   - детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

   - детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в полиции; 

   - детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

  -  детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции; 

 - детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части. 

(О полиции" от 07.02.2011 N 3-ФЗ) 
 детям сотрудника; 

 детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах; 

 детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей 

и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

 детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

 детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, 

указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части. 

("О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации"  Федералного закона от 30.12.2012 N 283-ФЗ)  сотрудников, имеющих специальные 

звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - 

сотрудники), обеспечением жилыми помещениями, медицинским обеспечением сотрудников, 

граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, таможенных органах 

Российской Федерации (далее - учреждения и органы), членов их семей и лиц, находящихся 

(находившихся) на их иждивении. 

(Федеральный закон от 24.06.2023 № 281-ФЗ 

 "О внесении изменений в статьи 19 и 24 Федерального закона "О статусе военнослужащих" и 

Федеральный закон "О войсках национальной гвардии Российской Федерации") 
-детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том 

числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 

Федерации, патронатную семью; 

-детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, 

погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее 

указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных 

при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным 
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(удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью; 

- детям сотрудников, проходивших службу в войсках национальной гвардии, погибшего (умершего) 

при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но 

вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в 

ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленных (удочеренных) или 

находящихся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях; 

3.4.1. Во внеочередном порядке предоставляются места в государственных и муниципальных 

общеобразовательных организациях детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 

27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", и детям, указанным в статье 28_1 

Федерального закона от 3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской 

Федерации", по месту жительства их семей. 

3.5. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в ОУ, в которой обучаются его полнородные и неполнородные  брат 

и  (или) сестра. 

3.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированным 

образовательным программам только с согласия родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.7. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, 

принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия самих 

поступающих. 

3.8. Количество первых классов, комплектуемых в ОУ на начало учебного года, определяется в 

зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с учетом 

санитарных норм. 

3.9. Прием на обучение в ОУ осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест. 

3.10. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 

  последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы 

в форме семейного образования и самообразования. 

3.11. Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 

Правил, совершеннолетние поступающие или родители (законные 

представители) несовершеннолетних предъявляют документы, подтверждающие прохождение 

поступающим промежуточной аттестации в других образовательных организациях (при наличии), с 

целью установления соответствующего класса для зачисления. 

4. Порядок зачисления на обучение по основным 
 общеобразовательным программам 

4.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя  (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право  на выбор образовательной организации после получения 

основного общего образования или после достижения восемнадцати лет. 

4.2. Образец заявления о приеме утверждается директором ОУ до начала приема и содержит 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя  (законного  представителя) ребенка или 

поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя  (законного  представителя) ребенка 

или поступающего; 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителя  (законного  представителя) 

ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе 

и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-
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педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации; 

 согласие родителя  (законного представителя) ребенка на обучение ребенка по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной 

образовательной программе); 

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по 

адаптированной образовательной программе); 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов РФ или 

на иностранном языке): 

 родной язык из числа языков народов РФ ( в случае реализации права на изучение родного языка из 

числа языков народов РФ, в том числе русского языка, как родного языка); 

 факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка или поступающего с уставом ОУ, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами, правилами внутреннего 

распорядка обучающихся ОУ; 

 согласие родителя (законного представителя) ребенка или поступающего на обработку персональных 

данных. 

 родитель (родители) (законный (законные)  представитель (представители) ребенка, являющегося 

иностранным  гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся, 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на 

обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования. 

4.3. Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде и официальном 

сайте ОУ в сети Интернет. 

4.4. Для приема родитель  (законный представитель) детей, или поступающий предъявляют 

следующие документы 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования ребенка в образовательную организацию,  в которой обучаются его 

полнородные и неполнородные брат и (или ) сестра. 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства; 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного и первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования. 

 справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии права 

внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической  комиссии (при наличии); 

 при приеме в ОУ для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном 

общем образовании установленного образца. 

4.4.1. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, предъявляет (ют): 

 копии документов, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав 

ребенка); 

   копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, и его законного(ых) представителя (ей) или поступающего, 

являющегося, иностранным гражданином или лицом без гражданства,   на территории Российской 

Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 



миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным 

договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина 

или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации; 

 копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической 

регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства; 

 копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком  являющимся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным 

гражданином или лицом без гражданства в образовательных организациях иностранного (ых) 

государств(а) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

 копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной 

документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с 

международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным 

государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное 

проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 

на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, 

удостоверяющих личность лица без гражданства. 

 копии документов, подтверждающих присвоение родителю (ям) (законному (ым) представителю 

(ям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого 

счета (далее СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка,  являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (при наличии); 

 медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, 

предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской 

Федерации федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 ФЗ от 

21 ноября 2011г. №323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

 копии документов, подтверждающих осуществление родителем  (законным представителем 

трудовой деятельности (при наличии); 

 Иностранные граждане и лица без гражданства, все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 Пункт 4.4.1. Правил не распространяются на граждан Республики Беларусь. (Статья 4 Договора 

между Российской Федерацией и Республикой Беларусь от 25 декабря 1998г. О равных  правах 

граждан, ратифицированного Федеральным законом от 1 мая 1999г. №89-ФЗ «О ратификации 

договора между Российской Федерацией и Республикой Беларусь о равных правах граждан»)  

4.5. Родитель (родители) (законный (законные)  представитель (представители) ребенка, 

являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином 

Российской Федерации заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение 

указанных в пп. 4.3. – 4.5. подает (подают) одним из следующих способов:  

4.5.1. Родитель (родители) (законный (законные)  представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным  гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся, иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 

обучение и документы для приема на обучение  подает одним из следующих способов:   

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) 

функционала сервисов региональных государственных информационных систем субъектов 

Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; 



 лично в образовательную организацию. При личном обращении заявитель обязан вместо 

копий предъявить оригиналы указанных в пп. 4.3. – 4.5. документов. ОУ  проводит проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме, и соответствия действительности поданных 

документов в электронной форме. Для этого ОУ обращается к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный 

в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ 

(при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации 

и аутентификациипри предоставления согласия родителем (ями) законным (ыми) представителем 

(ями) ребенка или поступающим). 

После представления документов, в течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией 

проводится проверка их комплектности. В случае представления неполного комплекта документов, 

общеобразовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 

         В случае представления полного комплекта документов, общеобразовательная организация в 

течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При 

проведении указанной проверке общеобразовательная организация обращается 

к соответствующим государственным организационным системами (или) в государственные 

муниципальные органы, включая органы внутренних дел и организации. 

          В случае представления полного комплекта документов, и со дня подтверждения их 

достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется 

общеобразовательной организацией в государственную или муниципальную общеобразовательную 

организацию для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

         Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о 

приеме на обучение, и  в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

   Одновременно о направление на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, общеобразовательная организация уведомляет тестирующую организацию в 

электронной форме посредством ЕПГУ или использованием региональных порталов государственных 

и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субьектов Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

    Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющеимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования 

уведомляет о результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую 

направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или)  функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субьектов Российской Федерации (при наличии 

технической возможности). 

       Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательной 

организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме 

на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

4.7. При приеме в образовательную организацию на обучение по программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном 

порядке. 

4.8. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 



4.9. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 

4.4 Порядка, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам. 

При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не 

допускается требовать копий или оригиналов документов, за исключением копий или оригиналов 

документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

Порядка, за исключением копий и оригиналов документов, подтверждающих 

внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, 

подтверждение которых в электронном виде не возможно.  

4.10. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

  личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о зачислении в ОУ в порядке перевода из другой организации при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего поступающего или родителя 

(законного представителя) несовершеннолетнего. 

4.11. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние поступающие или 

родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка  из 

классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 

печатью другой организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

4.12. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить иные 

документы, не предусмотренные правилами. 

4.13. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем 

(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале 

приема заявлений о приеме на обучение в ОУ. Уведомление о факте приема заявления направляется в 

личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой 

системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в 

электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской 

Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при 

наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или 

лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и 

перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 

или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, 

ответственного за прием заявлений о приеме  на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов». 

4.14. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных 

родителем (законным) представителем ребенка или поступающим, родителю (законному 

представителю ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного 

лица ОУ, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов. 

5. Заключительные положения 

5.1. Образовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

5.2. Руководитель  образовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение: 

 ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 

представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2 Правил. 

 ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после 



официального поступления информации об успешном прохождении тестирования, за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 2 Правил. 

5.3. На каждого ребенка или поступающего, принятого в образовательную организацию, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

Правила приема обучающихся из других 

образовательных учреждений 
    Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

 личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего о зачислении в ОУ в порядке перевода из другой организации 

при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

поступающего или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. 

      Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние поступающие или 

родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году (выписка  из 

классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 

печатью другой организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

     Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить иные 

документы, не предусмотренные правилами. 

     Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем  (законным представителем) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема 

заявлений о приеме на обучение в ОУ. 

     После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных 

родителем (законным) представителем ребенка или поступающим, родителю (законному 

представителю ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного 

лица ОУ, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на 

обучение документов. 

Прием на обучение в ОУ осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест. 

     Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 

 последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы 

в форме семейного образования и самообразования. 

     Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя  (законного представителя) ребенка 

или поступающего, реализующего право  на выбор образовательной организации после получения 

основного общего образования или после достижения восемнадцати лет. 

     Для приема родитель  (законный представитель) детей, или поступающий предъявляют 

документы 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства; 

 справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии права 

внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической  комиссии (при наличии); 

 при приеме в ОУ для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном 

общем образовании установленного образца. 



     Родитель (законный представитель) ребенка или поступающий имеют право по своему 

усмотрению предоставлять другие документы. 

      Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 Правил, совершеннолетние 

поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних предъявляют 

документы, подтверждающие прохождение поступающим промежуточной аттестации в 

других образовательных организациях (при наличии), с целью установления соответствующего 

класса для зачисления. 

Правила перевода 
1. Обучающийся может быть переведен в другую образовательную организацию: 

1.1.по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей). В 

случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего 

обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний 

обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

- осуществляют выбор принимающей организации; 

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с 

использованием сети Интернет; при отсутствии свободных мест в выбранной организации 

обращаются в Управление народного образования Администрации Кетовского муниципального 

округа для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных 

организаций; 

- обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет. 

Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: личное дело обучающегося; документы, 

содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из 

классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные 

печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в 

принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается. 

Указанные документы представляются совершеннолетним обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с 

заявлением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 

организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего 

обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в 

течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных выше, с указанием даты 

зачисления и класса. 

Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в 

течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию. 

1.2. в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; 

Управление народного образования Администрации Кетовского муниципального округа (далее - 

учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а 

также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных 

представителей). 

При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соответствующем 

распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень принимающих 

организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые 

письменные согласия на перевод. 



О предстоящем переводе школа в случае прекращения своей деятельности обязана уведомить 

совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий на перевод в 

принимающую организацию. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, 

исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в течение пяти 

рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; в случае приостановления 

действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, 

содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией 

полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия-лицензии на осуществление 

образовательной деятельности; 

в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью или по 

соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих 

дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих 

информацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования 

(далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государственной 

аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе или о 

приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования; 

в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной организации отсутствует 

полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему документов к 

рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента наступления указанного случая; 

в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, если срок действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе истек, - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 

государственную аккредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию 

об издании акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе. Учредитель, за исключением 

прекращения деятельности школы осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе 

обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; сведений, содержащихся в 

Реестре организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам, организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по соответствующим образовательным программам, о возможности перевода в них 

обучающихся. Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в 

течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

проинформировать о возможности перевода обучающихся. Школа доводит до сведения обучающихся 

и их родителей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, 

реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод 



обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий на 

перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих 

дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации 

(принимающих организаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, 

количество свободных мест. После получения соответствующих письменных согласий исходная 

организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в 

принимающую организацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности 

организации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе, истечение срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе). 

В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершеннолетний 

обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

указывают об этом в письменном заявлении. Исходная организация передает в принимающую 

организацию списочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные 

согласия, личные дела обучающихся. На основании представленных документов принимающая 

организация издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию 

в порядке перевода с указанием причин перевода. В распорядительном акте о зачислении делается 

запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой 

он обучался до перевода, класса, формы обучения. В принимающей организации на основании 

переданных личных дел на обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе 

выписку из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 

согласия. 

Правила отчисления 
1.Обучающийся может быть отчислен из учреждения: 

1.1. В связи с получением образования (завершением обучения); 

Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдаётся документ об 

образовании (аттестат об основном общем образовании или аттестат о среднем общем 

образовании) 

Лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты выдается 

справка об обучении, утвержденная приказом директора. 

1.2. Досрочно по основаниям, установленным законодательством об образовании. 

111. Инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 

осуществляется в соответствии с Порядком 

и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным Приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 2014 № 177. 

В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс; 

г) наименование принимающей организации. 

В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской 

Федерации. 



На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода школа в 

трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с 

указанием принимающей организации. 

Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), 

заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им 

лица). 

1.2.2.По инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае 

применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания; 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, применяется, 

если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное 

функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

Школа, информирует управление народного образования Администрации Кетовского 

муниципального округа об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания. 

Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся: по образовательным 

программам дошкольного и начального общего образования; с ограниченными возможностями 

здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости). 

Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и 

не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с 

учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с 

согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и 

попечительства. 

Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе 

обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся 1.2.3. в случае установления 

нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его 

незаконное зачисление в образовательную организацию; 

Порядок и основание восстановления учащихся 
ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЕ ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

1. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только при наличии 

свободных мест. 

2. Восстановлению (зачислению) в учреждение подлежат: - лица, с которыми досрочно прекратили 

образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных 

представителей). Восстановление данных лиц проводится в соответствии с Правилами приема 

обучающихся; 

- лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование по основной 

образовательной программе. Данные лица имеют право на восстановление в число обучающихся 

образовательного учреждения независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины 

отчисления; 

- обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую аттестацию или получившие на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты. Данным обучающимся 

предоставляется право пройти государственную итоговую аттестацию по соответствующим учебным 

предметам не ранее 1 сентября текущего года в сроки и в формах, устанавливаемых Порядком 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 



общего образования, утверждённого Приказом Минпросвещения России, Рособрнадзора № 232/551 

от 04.04.2023 г. «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего образования» Для прохождения повторной ГИА 

обучающиеся восстанавливаются (зачисляются) в организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, на срок, необходимый для прохождения государственной итоговой аттестации. 

3. Восстановление (зачисление) лиц для прохождения государственной итоговой аттестации 

производится на основании заявления родителей (законных представителей) или личного заявления 

лица, достигнувшего восемнадцатилетнего возраста. При подаче заявления о восстановлении 

необходимо указать класс, программу, по которой обучался, представить документ, удостоверяющий 

личность (свидетельство о рождении, паспорт). 

4. Вместе с заявлением о восстановлении для прохождения государственной итоговой аттестации 

представляются следующие документы: 

- оригинал документа, удостоверяющего личность обучающегося; 

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего гражданина, или заверенную в установленном порядке копию документа, 

подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося); 

- документ, подтверждающий освоение общеобразовательных программ (справка об обучении в 

образовательной организации, реализующей основные общеобразовательные программы основного 

общего и (или) среднего общего образования). 

5. При отсутствии личного дела в образовательной организации оформляется личное дело на время 

прохождения государственной итоговой аттестации. 

6. При восстановлении в организацию заместитель директора по учебно-воспитательной работе 

устанавливает порядок и сроки ликвидации академической задолженности (при наличии) 

7. Лицам, восстановленным в организации и успешно прошедшим государственную итоговую 

аттестацию, выдается документ об образовании установленного образца. 

8. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и 

(или) отчисленным из организации, осуществляющей образовательную деятельность, выдается 

справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 
 


